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1. oбIциe пoЛo}I(еIIия
1.1. HaстoЯщеr Пoлoxсение paзpaбoTallo B сooTBеTcTBИИ с ФeдepaльIIьIМ Зaкolloм oT
29 дeкaбpя 2012 г. J\b 273 - ФЗ ''oб oбpaзoBaнии в Poссийскoй Федеpaции'';
Устaвoм IIIкoЛЬI и лoкaJIЬIIЬIМи aкTaМи и peГJIaМeIITиpyеT сo.цеp)кallИe уI ПopяДoк
a.цМиI{исTpaTиBнoГo кoнTpoЛя знaний oб1..raroщИхcЯ2 - II кJIaссoB IIIкoЛьI.
l.2.Пoлoxtение oб a.цминисТpaTиBIIoМ кol{TpoЛе зIIaI{ий oб1"raroщиxсЯ oIIpеДеJIяеT

фopмьI и Пopя,цoк кoIITpoJUI зI{aний oб1^raroщиxся 2-11 клaссoв.
1.3.Пoд a.цМиIIисTpaTиBHЬII\л кoIITрoЛеМ ПoIIиМaеTся пpoBеДel{иe IIисЬIVPннЬIx и
yсТнЬIx кo}ITpoЛЬIrЬIx paбoт Пo vтlнИЦllIыTИBe ЧЛенoB a.цMиHисTpaЦИИ' кoTopЬIе
ПpoBoДяTся в уlеб}Ioe BpеМя, с цeЛЬIo oценки кaкoГo - либo Пapaп,IeTpa 1"reбньгx
.цoсTижrIIиЙ унeникa. oценкa тaкoй paбoтьI Мo)кеT бьrть BьIсTaBЛeIIa B клaссньrй
жypllaЛ и )гtITеIIa Пpи oПpе.цеЛrllии oцrHки зa ЧеTBеpTЬ' пoЛyгo.цие' Гo.ц.
1.4. I{ель a.цМинисTpaTиBI{oГo кoIITpoЛя зътaниЙ' oб1..raroщИXcЯ2-I| клacсoB IIIкoЛЬI:

o oПpе.цеЛеIIие фaкти.reскoГo ypoBIIЯ знaний, yмений и I{aBЬIкoв обyvaroщиxся
Пo ПpеДМеTaм }пIеolroГo ПЛaнa;

. yоTaIIoBJIениe сooTBеTсTBуIЯ эToГo ypoBIIя тpебoвaниям ФГoC oбщегo
oopztзoBal{ия;

о КoHTPoЛЬ Зa pе€tJlизaцией oбpaзoBaTеЛЬIloй пpoгpaММЬI (уrебнoгo плaнa) и
ПpoГpaМM r{еoIIЬIx кypсoB.

1.5.AдмиIIистpaTивньrй кoнTpoЛЬ .цoлжеII ПpoBoдиTься с ytlеToМ pеaльнoй
зaГpyжeII}IoсTи уIaщиxся B paМкax Bсex BидoB aтгестaций. Кoнщоль И
сoГЛaсoBaшple пpoBе.цеHиЯ aдМиIIисTpaTиBнЬIx aттестaций oсyщесTBляеT
зaМесTиTеJIЬ ДиpекTopa Пo уrебнo-вoсПиTaTeльнoй paбoтe.
I.6. B oдин уrебньrй .цеIIЬ B кJlaсce Мo)I(еT бьrть IIpoBеДенa ToЛЬкo o.ЩIa
aДМиIIисTpaTИBъIaЯ кoIITpoЛЬнaя paбoтa, IIе бoлее 3.x в TечеIIие I{е.цеЛи.
I.7 . AдминисTpaTиBHЬIе кoIITpoлЬI{ЬIе paбoтьI IIpoBo.цяTся сoГЛaсIlo гpaфикa,
сoсTaBлeHHoМy a.цМиIlисщaциeй ПIкoЛЬI B нaчaJIе уrебнoгo гo.цa и yTBepx(дённoмy
диpекTopoМ IIIкoЛЬI.
1.8. Зaдaния ДЛЯ 

'a.цМиI{исTpaTиBIIьIx 
кoIITpoЛЬIIЬIx paбoт paзpaбaтЬIB€lloTся

зaМeсTиTеJUIМи ДиpекTоpa Пo yBP. Пo неoбxoДиМoсTи сoгЛaсoBЬIBaIоTся c
pyкoBoДиTеЛeМ Mo.

2.Пopядoк ПpoBеДlIIия
2 .| . АдмиI{исTpaTиBIIЬIe p aботьl ПpoBo.цяTся З aМrсTиTеЛяМи диpeкTopa.
2.2. Нa a.цМинисTpaтивнoй paбoтe oбязaтeльнo ПpисyTсTBие )ДIиTeЛя'

ПpеIlo.цaЮщие B кollTpoЛиpyeМoМ кJIaссе.



2.3. Учитель, преподающий в контролируемом классе следит за 
дисциплиной, пресекает переговоры обучающихся во время работы. 

2.4.  Работы проводятся на проштампованных двойных листах или бланках 
(внеплановые, плановые).  

2.5. По мере выполнения работы обучающиеся сдают свою работу 
администратору, проводящему контроль.   

2.6. По звонку с урока работы должны быть сданы.   
 

3. Типы, виды и формы административных контрольных работ 
3.1.Типы административных работ: 
1. Плановые административные работы. Проводятся с целью определения уровня 
усвоения знаний, умений и способов деятельности обучающимися данного 
класса. Проводятся в сроки, указанные в плане внутришкольного контроля. 
Плановые административные работы проводятся не чаще 3 раз в год в одном 
классе по одному предмету. 
2. Внеплановая административная контрольная работа обучающихся в конкретном 
классе. Проводится администрацией школы при возникновении конфликтных 
ситуаций между субъектами образовательного процесса (учителями, 
обучающимися и родителями). 
4.Входные, рубежные, итоговые контрольные работы в 1-11 классах. 

Цель стартового (входного) контроля – определить степень устойчивости 
знаний обучающихся, выяснить причины потери знаний обучающихся, выяснить 
причины потери знаний за летний период и наметить меры по устранению 
выявленных пробелов в процессе повторения материала прошлых лет. 

Цель рубежного (промежуточного) контроля – отслеживание динамики  
обученности обучающихся, коррекция деятельности учителя и обучающихся по 
предупреждению неуспеваемости. 

Цель итогового контроля – определение уровня сформированности ЗУН 
при переходе обучающихся в следующий класс, отслеживание динамики их 
обученности, прогнозирование результативности дальнейшего обучения 
обучающихся, выявление недостатков в работе, планирование внутришкольного 
контроля на следующий учебный год по предметам и классам.  

Вид заданий и формы проведения определяет сам учитель по основным 
темам. Учитель в установленный срок планом ВШК сдаёт образец заданий, 
работы обучающихся, анализ по итогам  контрольных работ. 
3.2. Виды административных контрольных работ.  
 По времени проведения:   
  на весь урок;      
  на часть урока. 

 По типу заданий:  
  репродуктивного уровня;  
  продуктивного уровня;  
  творческо-продуктивного уровня; 
  включающие все три типа заданий. 

 По форме заданий:  
  решение задач; 
  определение уровня усвоения понятийного аппарата;  
  диктанты разных форм; 



  заполнение таблиц разных видов; 
  тесты;  
  письменные ответы на предложенные вопросы;  
  работа по тексту;  
  другие формы заданий. 
Учитель имеет право предложить форму проведения и тип заданий, 

заместитель директора по УВР имеет право не согласиться с предложенным 
вариантом. В таком случае согласование происходит при директоре школы. 

Учитель имеет право ознакомиться с формой проведения и типом заданий не 
менее чем за 2 дня до проведения административной контрольной работы. 
3.3. Формы административного контроля.  
Административный контроль проводится в форме  тестовых и контрольных работ. 
 

4. Порядок проверки и оценки 
4.1.Проверку выполненных работ осуществляет администратор, проводивший 
контроль.  
4.2.Оценки  выставляются согласно требованиям, предъявляемым к письменным 
работам. 
4.3.По результатам административных контрольных работ  оформляется 
протокол, содержащий следующие выводы: 

 уровень усвоения определенной темы, раздела, способов деятельности 
(успеваемость обучающихся); 

  качество усвоения определенной темы, раздела, способов деятельности 
(отметки «4», «5»); 

  процент степени обученности обучающихся; 
  сравнительный анализ итогов данной контрольной работы с общей 

успеваемостью и качеством знаний обучающихся по этому предмету и 
другим предметам класса; 

 какие виды заданий выполнены обучающимися лучше всего, хуже всего. 
4.4. Результаты контрольных и административных работ  анализируются на 
заседаниях школьных методических объединений, совещаниях при директоре, 
педагогических советах и могут быть отображены в приказах по школе. 
4.7. Результаты контрольных работ учитываются при оценке деятельности 
учителя  в период аттестации. 
 

5. Делопроизводство 
5.1. Результаты административных контрольных работ обучающихся отражаются 
отдельной графой в классных журналах в разделах тех предметов, по которым они 
осуществлялись.  
5.2. Родителям (законным представителям) обучающегося должно быть 
своевременно  сообщено о неудовлетворительных отметках, полученных 
обучающимся  в ходе текущего контроля, в том числе через электронные дневники. 
5.3. Письменные работы   обучающихся, написанные в рамках текущей 
аттестации, хранятся у педагога-предметника  в течение одного учебного года. 
5.4. Итоги административных контрольных работ выставляются в журналы, 
дневники обучающихся, доводятся до сведения родителей обучающихся (лиц их 
заменяющих).  
 


