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1. oбщиe ПoЛo2I(еIIlIя
1.1. Кoмиссия Пo сBеpке oTМеToк B свoей дeяTеЛьнoсTи pyкoBo.цcTByeTсЯ
ФедepaльHьIМ зaкoнoМ oT 29.|2. 201-2 Г. J\b 27З . ФЗ (oб oбpaзoвaнии B
Poссийскoй Федеpaции>>,
oбpaзoвaния, Пopядкoм
oбpaзoвaтеЛЬIlЬIМ ПpoГpaМIvral\л oсIIoBIIoгo, сpедHегo oбщегo oбpaзoвaния,
Устaвoм IIIкoЛЬI' Лoк€lЛЬIIьIМи aкTaМи yчpеж.цeшИЯ) IIaсToящим ПoлoжeниеМ.
1.2. Кoмиссия Пo сBеpкe oTМeToк BьIПyскникoB сoз.цaется B
oбщеoбpaзoBaTeЛЬнoМ }п{pеж.цeIIии с цеЛЬIo кoнTpoля зa ДoсToBеpнoсTЬIо
сведений, кoTopЬIе зaIIoсяTся B aTTесTaTЬI oб oсIIoBIIoМ oбщем L| сpе,цI{еМ
(пoлнoм) oбщем oбpaзoвaнии.
3. Coстaв кoМиссии Пo сBеpкr oTМeToк и зaIIoЛIlеI{иIo aTTесTaToB yтBep)кДaeTcЯ
Пpик€tзoМ .циprкTopa шIкoЛЬI. Кoличеотвенньrй сoсTaB кoМиссии .цoЛ}I(eH бьrть
IIеЧеTнЬIМ' IIo нe МeHee Tpex чeЛoBeк.
4. ПpедседaтеJIеМ кoМиссии МoжeT бьtть зaМесTиTеЛЬ ,циpeкTopa пo 1^reбнo-
BoсПиTaTельнoй paбoте, pyкoBoдиTеЛЬ IIIкoЛЬIIoГo МeTo.циЧеcкoгo oбъединения
ИЛИ YlуlTеЛЬ Пo ПpедсTaBЛеIIиIо зaМесTиTеJUI .циpекTopa Пo yBP.

fuя oфopМлеIIиlI ПpoToкoЛa paбoтьl кoМиcсии II€lзIIaЧaeTся секpеTapь из ЧисЛa
членoB кoМиссии.

2. Пopядoк paбoтЬI' ПoЛIlolvloчия и фyнкции
2.l. Кoмиссия oсyщесTBЛЯeT сBoIo paбory IrеПoсpе.цсTBенI{o пo oкoIIчaIIии
Гoсy.цapственнoй (итoгoвoй) aттест aЦvтут BЬII]yскIIикoB.
2.2. КoмиccИЯ yсTaнaBЛиBaeT сooTBеTсTBиe IIoМeнкJIaTypЬI ПpeдМeToв в свoднoй
BeДoМoсTи пepечнIo Пpе.цМеToB B кJIaсснoМ )кypн€lJlе и 1^reбнoм IIЛaне ДaIII{oгo
кJIaссa.
2.3. Кoмиссия yсTaIIaBJIиBaеT oбъективнoсTЬ BьIсTaBЛeI{ия oTМетoк И
сooTBеTсTBиe гo,цoBьIx oTМeToк B кJIaссHoМ жypнiшIе oTМеTкaM B овo.цнoй
Be'цoМoсTи.
2.4. [ля BЬIПoЛI{ения зa.цaЧ' Boзлo)I(rHIIЬIx нa кoМиссиIo' неoбxo'ци|{o npoвectna
cл edу ю щue JliI ep onp шяmшя :

нopмaтивнoй ДoкyМеIrтaЦиeЙ Пo BoпpoоaМ
пpoBе,цеIIи,l гoсy,цapственнoй aTTeсTaции IIo

иЗуIиTЬ уreбньle пЛaI{ЬI BьIПyскIIЬIx 9-x и 11.x кJIaссoB;



 сверить номенклатуру предметов учебного плана данного класса с 
перечнем предметов в журнале;  
 установить соответствие:  
 четвертных, годовых отметок на странице предмета и в сводной 
ведомости классного журнала;  
 экзаменационных отметок  протокола итоговой аттестации   с отметками   
в сводной ведомости  
 проверить объективность  выставления  итоговых отметок  
 сверить  итоговые  отметки в аттестатах  за курс основного общего и  
среднего общего образования  с отметками в классном  журнале, личных делах 
обучающихся данного  класса 
 Провести проверку: 
 книгу учета и записи выданных аттестатов об основном общем                   
образовании, похвальных листов и книгу учета и записи выданных аттестатов о 
среднем общем образовании, медалей «За особые успехи в обучении»;  
 классные журналы выпускных классов;  
 заполненные  образцы аттестатов, составленные классными 
руководителями  и подписанные  учащимися, 
 сводные ведомости отметок, составленные классными руководителями;  
 учебные планы выпускных классов за ступень обучения;  
 протоколы экзаменов государственной (итоговой) аттестации;  
 личные дела выпускников.  
2.5 . Для заполнения аттестатов об окончании основного общего образования 
оформляется сводная ведомость отметок по  форме: 
 1. Фамилия, Имя, Отчество 
 2. Число, месяц рождения  
 3. Отметки по  всем  предметам, изучавшимся  выпускниками на 2-й ступени  
обучения  
  4.  Наименование учебных (элективных) курсов по  которым выпускник 
выполнил программу. 
  5. Графа для подписи  выпускника. 
2.6. Для заполнения аттестатов о среднем общем образовании сводная 
ведомость отметок оформляется по  форме: 
 1. Фамилия, Имя, Отчество 
 2. Число, месяц рождения  
 3. Отметки по  всем  предметам, изучавшимся  выпускниками на 3-й ступени  
обучения  
  4.  Наименование учебных (элективных) курсов по  которым выпускник 
выполнил программу. 
  5. Графа для подписи  выпускника. 
2.7. Сводная ведомость заполняется классными руководителями. После 
заполнения ведомость отметок предоставляется каждому выпускнику для 
изучения и предупреждения неточностей в приведенных сведениях. После 
просмотра выпускник ставит подпись, если все сведения о нем и отметки по 



предметам приведены правильно, при необходимости вносятся исправления. 
После того, как каждый выпускник просмотрит свои данные и поставит 
подпись, классный руководитель заверяет сводную ведомость отметок, 
проставляет дату. Сводная ведомость отметок сдается директору после сдачи 
последнего экзамена.  
2.8. Комиссия обязана:  
— в течение одного дня произвести сверку сводной ведомости отметок с 
отметками в классном журнале, личном деле и книге учета;  
— своевременно, в установленные сроки принимать решения при обнаружении 
ошибок или нечеткости написания сведений о выпускнике.  
После сверки все члены комиссии подписываются в сводной ведомости 
отметок и возвращают ведомость в учебную часть.  
2.9. Комиссия имеет право:  
— просить классного руководителя переписать сводную ведомость, если она 
оформлена неаккуратно и неразборчивым почерком;  
— на создание оптимальных условий для работы.  
 

3. Ответственность 
Комиссия несет ответственность за:  
— своевременное устранение ошибок в сводной ведомости отметок;  
— достоверность сведений в сводной ведомости отметок за соответствующую 
ступень обучения.  
 
4. Оформление деятельности комиссии по сверке отметок при заполнении 

аттестатов 
4.1. Создание комиссии, ее состав оформляются приказом директора 
общеобразовательного учреждения.  
4.2. Заседания комиссии оформляются протоколом.  
4.3. Итоги работы комиссии должны быть доведены до сведения 
педагогического коллектива.  
4.4. Протоколы заседаний комиссии сдаются вместе со сводными ведомостями 
выпускных классов заместителю директора. 
4.5. Срок хранения  протокола комиссии  устанавливается  
общеобразовательным учреждение (один год). 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение №1 
 

«Утверждаю»  
директор МБОУ «Великомихайловская СОШ имени Г.Т.Ильченко»  

_________________ Л.А.Прядченко 
 

Ведомость 
итоговых оценок выпускников _____ класса МБОУ «Великомихайловская средняя общеобразовательная школа 

Новооскольского района Белгородской области имени Г.Т.Ильченко»  
(предметы записываются в соответствии с учебным планом) 

 
№ п/п ФИО  Дата 

рождения 
Русский 
язык  

Литература  - - - - Подпись 
выпускника 

          
          
          
          
          
          
          
 
 


